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Albo/ATTI 

Amministrazione Trasparente                                                                                                          

 

 AVVISO PROCEDURA COMPARATIVA DI SELEZIONE ESPERTI/TUTOR INTERNI/ESTERNI e 

FIGURA AGGIUNTIVA per il progetto “Scuole Aperte a Natale a.s. 2025-2026” – finanziato con fondi 

Roma Capitale. 

 

CUP: E81I25000900004 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 

ss.mm.ii;  

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;  

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante “Approvazione del testo unico delle 

disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”;  

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa";  

VISTO il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”;  

VISTA la legge 107/2015 e i decreti attuativi; 

VISTO l’Avviso prot. n. QM 1131 del 10/11/2025 Roma Capitale che ha dato l’avvio al progetto; 

VISTA la candidatura inoltrata da questa scuola entro i termini; 
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VISTA la Determina Dirigenziale n. 1264 del 03/12/2025 con cui si approva l’elenco dei n. 17 Istituti 

ammessi al finanziamento; 

VISTA la comunicazione del Comune di Roma Capitale pervenuta a questa amministrazione in data 

10/12/2025 (prot. n. 26042 del 10/12/2025); 

VISTO l’atto di concessione prot. n°108906 del 10/12/2025, che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTO il decreto di assunzione al bilancio prot. n. 26053 del 10/12/2025; 

VEERFICATO che la sede del progetto è il plesso Rodari in via Niobe 52 Roma; 

PRESO ATTO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di figure interne/esterne idonee 

aventi competenze adeguate nei vari percorsi costituenti il modulo formativo; 

PRESO ATTO che, per esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le amministrazioni 

pubbliche possono conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o 

coordinata e continuativa, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione anche universitaria 

nonché associazioni; 

VERIFICATO che la presente richiesta di collaborazione non risponde a bisogni permanenti, ma ad 

esigenze di natura temporanea; 

VISTO l’avviso con richiesta di partecipazione e le istanze finora presentate dalle famiglie; 

EMANA 

Art. 1. 

Il presente avviso rivolto al personale interno/esterno per la selezione di n. 1 esperto n. 1. tutor n. 1. figura 

aggiuntiva per supporto alunni con BES relativamente al progetto succitato da svolgere nel periodo dal 

23/12/2025 al 5/01/2026 e più precisamente con il cronoprogramma in tabella: 

 

23/12/2025 dalle 8,00 alle 16,00 

24/12/2025 dalle 8,00 alle 16,00 

29/12/2025 dalle 8,00 alle 16,00 

30/12/2025 dalle 8,00 alle 16,00 

31/12/2025 dalle 8,00 alle 16,00 

02/01/2026 dalle 8,00 alle 16,00 

05/01/2026 dalle 8,00 alle 16,00 

Art. 2  

L’ESPERTO dovrà:  

1. Programmare dettagliatamente il lavoro delle attività affidate, evidenziando finalità, competenze 

attese, strategie, metodologie, attività, contenuti e materiali da produrre, predisponendo il materiale 

didattico necessario  

2. Predisporre con la collaborazione del tutor gli strumenti di verifica  

3. Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività  

4. Documentare puntualmente tutta l’attività formativa  

5. Programmare la realizzazione di un prodotto finale del lavoro svolto che sarà eventualmente 

presentato in uno specifico incontro finale  

6. Redigere relazione conclusiva sull’attività del progetto. Tale relazione, da consegnare anche in 

formato digitale, dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati delle attività realizzate, 

nonché le positività e le criticità dell’esperienza. 

Art.3  

Il TUTOR ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e 

collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività dell’azione.  

Il tutor, in particolare:  



 

 

1. Predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 

competenze da acquisire  

2. Cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze dei partecipanti, la firma 

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione  

3. Segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello 

standard previsto  

4. Cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata  

5. Supporta l'esperto e partecipa all'attività di formazione e lo coadiuva nella documentazione delle 

attività di ogni percorso  

6. Collabora con l’esperto per la predisposizione di strumenti di verifica  

7. Collabora con l’esperto nella predisposizione di una dettagliata relazione finale. 

Art.4  

La figura aggiuntiva supporta esperto e tutor nella gestione di alunni con Bes secondo le linee indicate 

dagli avvisi Pn2127. 

Art.5 

I candidati sono invitati a presentare la propria candidatura entro le ore 9.00 del 17/12/2025. L’istanza può 

essere presentata secondo le seguenti modalità:  

Esclusivamente posta elettronica al seguente indirizzo: rmic833007@istruzione.it con oggetto “Invio 

candidatura Scuole Aperte a Natale a.s. 2025-2026”.  

L’istanza dovrà essere conforme in tutte le sue parti all’Allegato A di questo Avviso e con firma autografa 

o con firma digitale e, pena l’esclusione, dovrà essere corredata da:  

1. Curriculum vitae in formato europeo  

2. Documento di riconoscimento valido  

La scuola si riserva di richiedere documentazione integrativa. 

Art. 6  

DURATA: dal 23 dicembre 2025 fino al 5 gennaio 2026.  

Art. 7 

La valutazione delle domande a cura della commissione appositamente convocata dal Dirigente scolastico 

in data  17/12/2025  ore 10.00 avverrà tramite la comparazione dei curriculum. Sarà data priorità ai docenti 

interni, inoltre a parità di punteggio sarà data priorità al candidato più giovane di età.  

Gli esiti della selezione saranno resi pubblici attraverso la pubblicazione all’Albo e al sito web di Istituto 

(www.icgiannirodari.edu.it ).  

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 

produrre reclamo entro il termine massimo di 5 giorni dalla pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si 

intende “ATTO DEFINITIVO” impugnabile solo nelle forme di Legge. La Scuola si riserva di procedere al 

conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida o, nell’eventualità se ne ravvisi 

l’esigenza, di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio.  

Art. 8 

Il compenso orario omnicomprensivo previsto, per l’ESPERTO e per il TUTOR è ripreso dal CCNL 

attualmente in vigore, per la FIGURA AGGIUNTIVA come da prospetto in avviso ministeriale Pn2127. La 

misura del compenso sarà determinata dall’attività effettivamente svolta e rendicontata attraverso specifici 

registri e accurate relazioni. La liquidazione del compenso, omnicomprensivo, avverrà a conclusione delle 

attività previo conteggio delle ore certificate e registrate, a seguito dell’effettiva erogazione del 

finanziamento assegnato a questa Istituzione Scolastica dal Comune di Roma Capitale e della permanenza 

delle condizioni richieste per lo svolgimento dei corsi, per tutta la durata degli stessi. 

Art. 9  

Il presente avviso è pubblicato all’Albo dell’Istituto sul sito web dell’Istituzione scolastica ed ha valore di 

notifica anche per tutto il personale dell’Istituto.  



 

 

 

Art. 10 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 L. 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta 

all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto 

previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato 

dal candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto.  

Art. 11 

Ai sensi di quanto disposto dalla normativa vigente il responsabile del procedimento della presente 

selezione è il Dirigente Scolastico prof.ssa Angela Palmentieri.    

Art. 12  

Ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti e trattati dai 

Responsabili per le finalità di gestione della selezione e per finalità inerenti alla gestione del rapporto 

contrattuale che si dovesse instaurare a seguito dell’utilizzo dell’elenco. Il conferimento di tali dati è 

obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti e dei titoli. L’interessato gode dei diritti di cui alla legge 

citata, tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano e quello di far rettificare i dati erronei, 

incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge.  

 

Allegati:  

1) Allegato A: Domanda di partecipazione 

2)  Allegato B: Tabella di valutazione dei titoli 

 

                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Angela Palmentieri 

 

 

 

 



 

 

 
ALLEGATO A 

  

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI ESPERTO/TUTOR INTERNO/FIGURA 

AGGIUNTIVA PROGETTO Scuole Aperte a Natale a.s. 2025-2026 - Finanziato da Roma Capitale  

 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________________ nato/a 

______________________________________________ prov. ______ il ______________ residente in 

_________________________________________ prov. _________ CAP _______________ Tel. 

______________________________________ e-mail ____________________________________ Cod. 

Fiscale _____________________________ 

 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di 

 

Esperto  

Tutor     

Figura aggiuntiva  

per le attività del progetto Scuole Aperte a Natale a.s. 2025-2026 

Dichiara che: 

• di essere in possesso della cittadinanza italiana;  

• di essere in possesso della cittadinanza del seguente Stato ______________ facente parte della UE 

e di godere dei diritti civili e politici dello Stato di appartenenza;  

• di possedere il seguente titolo di studio ____________________________________________;  

• di non aver riportato condanne penali;  

• di non aver procedimenti penali pendenti;  

• di aver riportato condanne penali passate in giudicato per le seguenti fattispecie di reato: 

____________________________________________;  

• di avere i seguenti procedimenti penali in corso: 

____________________________________________;  

• di accettare tutte le indicazioni contenute nell’avviso e di dare espresso assenso al trattamento dei 

dati personali finalizzato alla gestione della procedura concorsuale e degli adempimenti 

conseguenti ai sensi della vigente legislazione in materia.  

 

Il/La sottoscritto/a dichiara, sotto la propria responsabilità, di essere in possesso dei titoli previsti, di avere 

preso visione del bando e di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati 

nella domanda e nel curriculum vitae allegato sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di 

documentazione amministrativa emanate con DPR 28.12.2000 n. 445.    

 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003, esprime il consenso al trattamento, alla 

comunicazione e alla diffusione dei dati personali contenuti nella presente autocertificazione in relazione 

alle finalità istituzionali o ad attività ad essa strumentali. 

 

Allega alla presente domanda i seguenti documenti:  

1) Allegato B – Tabella di valutazione dei titoli  

2) Curriculum vitae su modello europeo sottoscritto  

3) Fotocopia di un documento di riconoscimento 

Data_________________________                                          Firma____________________________ 



 

 

 

ALLEGATO B  

Tabella di valutazione dei titoli per la selezione di esperto/tutor interno progetto Scuole Aperte a Natale a.s. 

2025-2026    

 

Nominativo del candidato ________________________________ nato a ________________________ il 

_____________________________ 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE GLOBALE DEI TITOLI PER ESPERTI E TUTOR E FIGURA 

AGGIUNTIVA 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI 

CONCORRE 

Inserire una X 

Spazio riservato alla 

commissione 

A1. LAUREA 110 e lode 25 punti   

ATTINENTE   

ALLA 

SELEZIONE 

  
100 - 110 max. 20  

(vecchio   

 ordinamento / < 100 max. 15 

magistrale)   

A2. LAUREA 110 e lode 25 punti   

ATTINENTE   

ALLA 100 - 110 max. 20  

SELEZIONE   

(triennale) < 100 max. 15  

A3.DIPLOMA ATTINENTE ALLA 

SELEZIONE 

max. 5 punti   

A4. DOTTORATO DI RICERCA 

ATTINENTE ALLA SELEZIONE 

5 punti   



 

 

A5.MASTER UNIVERSITARIO 

ATTINENTE ALLA  SELEZIONE 

5 punti   

A6.ALTRO  MASTER 

UNIVERSITARIO ATTINENTE ALLA

 SELEZIONE   (in 

alternativa al punto A5) 

3 punti   

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

B.1 COMPETENZE LINGUISTICHE 

CERTIFICATE 

da 1 a 6 punti • C2 

• C1 

 

LIVELLO  • B2 

• C2  • B1 

• C1  • A2 

• B2  • A1 

• B1   

• A2   

• A1   

B2. COMPETENZE 

INFORMATICHE CERTIFICATE 

Max. 6 punti 

2 punti per 

ogni certificato 

Indicare 

 il numero: 

  

 

LE ESPERIENZE NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

C1. PARTECIPAZIONE A Max 10 anni Indicare il  

PROGETTI ANOLOGHI 

NELL’AMBITO DELLA STESSA 

MISURA/PON/FIS ETC.. 

1 punto per 

anno 

numero di anni: 

   

    



 

 

C2.ESPERIENZE DI DOCENZA Max  3  max  1 Indicare il 

IN COLLABORAZIONE CON per esperienza numero di 

  UNIVERSITÀ’ /ENTI/ 

ASSOCIAZIONI 

 esperienza: 

PROFESSIONALI   

 

C3. ESPERIENZE DI DOCENZA NEI 

PROGETTI FINANZIATI DALLO 

STATO 

Max 4 max 1 per 

esperienza 

Indicare il 

numero di 

esperienze: 

 

C4. ESPERIENZE DI TUTOR Max  4  max  1 Indicare il  

D’AULA/DIDATTICO NEI per esperienza numero di 

PROGETTI FINANZIATI DALLO 

STATO 

 esperienze: 

C5. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL'

 ARGOMENTO 

(documentate attraverso pubblicazioni) 

Max 2 max 1 per 

pubblicazione 

Indicare il numero di 

pubblicazioni: 

 

TOTALE   

 

 

Data_________________________                                          Firma____________________________ 
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